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1.  Écriture de lettres, syllabes, mots, phrases,…  

(sans numérotation)                                                                                                                                                                             

Toutes les lignes écrites débutent à la marge. 

 

 2. Écriture avec numérotation 
(2.)  Si la 

réponse se 

poursuit sur la 

ligne suivante,  

pour   repérer  

plus  

facilement                              

les numéros,                                        

nous faisons 2                                       

espaces avant 

de                                                                                                      

poursuivre                                                                 

l’écriture sur la                                                          

2e  ligne.  

OU 

Nous laissons  

une ligne vide 

entre chaque 

question et 
 

tout est écrit à la marge. 
 

3. Ajout d’un titre et disposition des paragraphes  

 

(3.) Le titre doit toujours être précédé et suivi d’une 

ligne vide (2 changements de ligne). 

Il est précédé de 4 espaces (Il débute à la 5e cellule).  

S'il se poursuit sur plusieurs lignes, il débute aussi à la 5e 

cellule. 

 

Il est centré dans les manuels, livres et autres 

documents (faits avec un logiciel).   

 

 

Un paragraphe débute par 2 espaces, on écrit à la 3e 

cellule, les lignes suivantes débutent à la marge.   

Les paragraphes sont placés les uns après les autres 

sans laisser de ligne libre entre eux. 

 

Toutes les lignes des paragraphes débutent à la 

marge. 

Une ligne vide est laissée entre les paragraphes. 
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